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ZAPYTANIE    OFERTOWE  
Nr UK-IT.271.2.2020.MB 

 
dot. realizacji zadania pn. „Usługi związane z ewidencją danych niezbędnych do 

naliczania opłaty za usługi wodne tytułem zmniejszenia naturalnej retencji terenowej”  
 
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
 

Nazwa: 
Gmina Miasto Płońsk 
reprezentowana  przez  
Andrzeja Pietrasika - Burmistrza Miasta Płońsk  

Nazwisko osoby upoważnionej do kontaktów: 
Andrzej Bogucki – Dyrektor Wydziału/Kierownik 
Referatu/Pełnomocnik Burmistrza  

Adres: 
ul. Płocka 39  

Kod pocztowy: 
09-100 

Miejscowość: 
Płońsk 

Województwo: 
Mazowieckie 

Telefon: 
(23) 663 13 37 lub (23) 662 26 91 wew. 337 

Faks: 
(23) 662 55 11 

Poczta elektroniczna: 
m.bluszcz@plonsk.pl 

Adres internetowy: 
www.plonsk.pl 

 
Nazwa i kod CPV przedmiotu zamówienia: 
74 22 50 00 – 2 usługi architektoniczne, inżynieryjne i pomiarowe 
 

2. Przedmiot zamówienia: 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi pn. „Usługi związane z ewidencją danych 

niezbędnych do naliczania opłaty za usługi wodne tytułem zmniejszenia naturalnej retencji 
terenowej”. 

Zakres usługi obejmuje dokonanie pomiarów geodezyjnych powierzchni działek gruntów, w tym 
w szczególności określenie: 

1) powierzchni zabudowanej wyłączonej z powierzchni biologicznie czynnej, przy czym za 
powierzchnię biologicznie czynną rozumieć należy, zgodnie z § 3 pkt 22 Rozporządzenia 
Rady Ministrów z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych jakim powinny 
odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1065), teren o nawierzchni 
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urządzonej w sposób zapewniający naturalną wegetację roślin i retencję wód opadowych, 
a także 50% powierzchni tarasów i stropodachów z taką nawierzchnią oraz innych 
powierzchni zapewniających naturalną wegetację roślin, o powierzchni nie mniejszej niż 10 
m2, oraz wodę powierzchniową na tym terenie, 

2) powierzchni biologicznie czynnej, o której mowa w pkt 1, 
3) pojemności urządzeń do retencjonowania wody z powierzchni uszczelnionych trwale 

związanych z gruntem lub stwierdzeniem braku występowania tych urządzeń na danej działce, 
4) czy działka znajduje się na obszarze nieujętym w systemy kanalizacji otwartej lub zamkniętej 

(posiada kanalizację deszczową). 

Przedmiotem pomiarów będzie ok. 15 zabudowanych działek na gruntach znajdujących się 
w granicach administracyjnych Miasta Płońsk. Powierzchnia działek wynosi od 0,35 ha do max  
4,5 ha, Zamawiający poda Wykonawcy podstawowe dane zawarte w ewidencji gruntów dot. każdej 
z działek, a Wykonawca dokona pomiarów, o których mowa w ust 1. Wyniki pomiarów zostaną 
przedstawione na formularzu protokołu.  
 
2a. Warunki realizacji zamówienia: zgodnie ze wzorem umowy 
 
3. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty: cena 

 
4. Przewidywany czas trwania zamówienia lub termin wykonania zamówienia: 

(w dniach, miesiącach z uwzględnieniem daty rozpoczęcia lub zakończenia) 
Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r. 
 

5. Kryteria oceny oferty (można dokonać wyboru kryteriów oceny ofert spośród wskazanych w 
§8 ust. 5 Regulaminu zamówień publicznych dla Urzędu Miejskiego 
w Płońsku): 

1) Suma oferowanej ceny(brutto) 100 % kryterium  
2) Inne 0 % kryterium 
 

6. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 
1) Formularz ofertowy,  
2) oświadczenie, że Wykonawca uzyskał wszelkie niezbędne informacje do przygotowania 

oferty i wykonania zamówienia publicznego. Zapoznał się ze wzorem umowy*/z 
istotnymi postanowieniami umowy* i akceptuje go*/je* bez uwag, 

 
7. W przypadku nie dołączenia do oferty wymaganych dokumentów oferta zostanie 

odrzucona z przyczyn formalnych. 
 
8. Zamawiający zastrzega możliwość zmiany albo odwołania niniejszego zapytania ofertowego 

przed upływem terminu składania ofert bez podania przyczyny. 
 
9. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru 

którejkolwiek z ofert. 
 
10. Termin związania ofertą: 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni.  
2) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
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3) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin 

związania ofertą.  
 

11. Sposób składania oferty: 
W przypadku składania oferty: 

1) osobiście, za pośrednictwem kuriera lub „pocztą” w Kancelarii Urzędu Miejskiego 
w Płońsku lub wysłać na adres: Urząd  Miejski w Płońsku, 09-100 Płońsk, ul. Płocka 39. 
Oferta powinna być złożona w zamkniętej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie należy 
umieścić nazwę oraz adres Zamawiającego, nazwę (firmę) i siedzibę (adres) Wykonawcy. 
Koperta powinna być opisana w następujący sposób: 

 
Nazwa(firma) Wykonawcy 
Siedziba (adres)Wykonawcy 
                                                                                    Gmina Miasto Płońsk 
                                                                                    ul. Płocka 39 
                                                                                    09-100 Płońsk 
 

Zapytanie ofertowe nr  UK-IT.271.2.2020.MB 
dot. realizacji zadania pn. „Usługi związane z ewidencją danych niezbędnych do naliczania 

opłaty za usługi wodne tytułem zmniejszenia naturalnej retencji terenowej” 
 

Nie otwierać przed 03.04.2020 r. godz. 10:30 
 

 
2) e –mailem na adres m.bluszcz@plonsk.pl 

(adres e-mail osoby prowadzącej postępowanie) 
 

12. Termin złożenia oferty: 
1) Ofertę należy złożyć do dnia 03.04.2020 r. do godziny 1000  
2) O zachowaniu terminu złożenia oferty decyduje data wpływu oferty do Urzędu 

Miejskiego w Płońsku. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu 
składania ofert zostanie zwrócona bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała 
ocenie. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca może przed 
upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę.  

 
13. Miejsce oraz termin otwarcia oferty/odczytania treści oferty: 

Otwarcie złożonych ofert/ odczytanie treści oferty nastąpi w siedzibie Zamawiającego, 
tj. Urząd Miejski, ul. Płocka 39 (wejście od ul. 1-go Maja), 09-100 Płońsk, w dniu 
03.04.2020 r. o  godz. 10:30 pok. 117, piętro II. 

Zatwierdzam: 
Z up. Burmistrza 

/-/ 
Andrzej Bogucki 

Dyrektor 
Wydziału Usług Komunalnych 

i Ochrony Środowiska 
…………………….. 

Podpis Dyrektora/Zastępcy/Kierownika/Zastępcy/ 
komórki merytorycznej/Pełnomocnika Burmistrza 



 
 

Zapytanie ofertowe 

 
Załącznik nr 3 do 

Regulaminu 
zamówień 

publicznych dla 
Urzędu Miejskiego 
 w Płońsku z dnia  
 1 lutego 2019 r. 

 
Strona 4 z 11 

 
 

14. Załączniki: 
1) formularz ofertowy, 
2) wzór umowy albo istotne postanowienia umowy* 
3) oświadczenie, że Wykonawca uzyskał wszelkie niezbędne informacje do przygotowania 

oferty i wykonania zamówienia publicznego. Zapoznał się ze wzorem umowy*/z 
istotnymi postanowieniami umowy* i akceptuje go*/je* bez uwag. 
 

* niepotrzebne skreślić  

 



 
 

Zapytanie ofertowe 

 
Załącznik nr 3 do 

Regulaminu 
zamówień 

publicznych dla 
Urzędu Miejskiego 
 w Płońsku z dnia  
 1 lutego 2019 r. 

 
Strona 5 z 11 

 
Załącznik nr 1 

 do zapytania ofertowego 
nr UK-IT.271.2.2020.MB 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
1. Nazwa zamówienia: Prowadzenie usług oświetleniowych polegających na  

konserwacji i eksploatacji oświetlenia ulicznego stanowiącego 
własność Gminy Miasto Płońsk 

 
2. Zamawiający: 

Gmina Miasto Płońsk z siedzibą w Płońsku przy ul. Płockiej 39 
reprezentowana przez Andrzeja Pietrasika – Burmistrza Miasta 
Płońsk 

3. Nazwa (firma) Wykonawcy,  
NIP 

4. Siedziba (adres) Wykonawcy, 
telefon, fax i e-mail 

5. Nazwisko i imię osoby 
upoważnionej do kontaktu 
z Zamawiającym w zakresie 
wykonania przedmiotu umowy 

 
 

6. Cena brutto za dokonanie pomiaru 
jednej działki ewidencyjnej gruntu 

 
…….…………………… zł brutto 
 

7. Oświadczam/my/, że jestem/jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu 
terminu składania ofert.  

8. Integralną częścią oferty są 
następujące dokumenty: 

1) oświadczenie, że Wykonawca uzyskał wszelkie niezbędne 
informacje do przygotowania oferty i wykonania 
zamówienia publicznego. Zapoznał się ze wzorem 
umowy*/z istotnymi postanowieniami umowy* i akceptuje 
go*/je* bez uwag;  

2) Inne* (prospekty*, katalog*, próbka*)  
 ………………………………………..…… 

 
 
 

………………………………………………….… 
Podpis osoby (osób) upoważnionej (ych) do złożenia oferty,  

złożenia oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy1 

 

 
1 W przypadku złożenia oferty przez Pełnomocnika, do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa lub jego 
odpis poświadczony notarialnie. 
* niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 2  
do zapytania ofertowego 
 UK-IT.271.2.2020.MB 

 
WZÓR UMOWY*/ ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY* 

 NR ZP.272. ……. . ……   
o świadczenie usługi oświetleniowej 

na terenie Gminy Miasto Płońsk 
 
Zawarta w dniu .... …. ………….... r. w Płońsku  pomiędzy: 

Gminą Miasto Płońsk z siedzibą w Płońsku,  przy ul. Płockiej 39 

REGON: 130377847  NIP: 567 178 37 18  

reprezentowaną przez: 

Andrzeja Pietrasika – Burmistrza Miasta Płońsk, zwanym dalej Zamawiającym 

przy kontrasygnacie: Janiny Lusawa – Skarbnika Miasta, 

a:  

……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………… 

REGON:…………………………NIP: ……………………………………………………..... 

zwanym dalej Wykonawcą.  

 
Nazwa i kod CPV – 74 22 50 00 – 2 usługi architektoniczne, inżynieryjne i pomiarowe 
 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi pn. „Usługi związane z ewidencją danych 
niezbędnych do naliczania opłaty za usługi wodne tytułem zmniejszenia naturalnej retencji 
terenowej”. 

2. Zakres usługi obejmuje dokonanie pomiarów geodezyjnych powierzchni działek gruntów 
zgłoszonych przez Zamawiającego, w tym w szczególności określenie: 

1) powierzchni zabudowanej wyłączonej z powierzchni biologicznie czynnej, przy czym za 
powierzchnię biologicznie czynną rozumieć należy, zgodnie z § 3 pkt 22 Rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać 
budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1065), teren o nawierzchni urządzonej w sposób 
zapewniający naturalną wegetację roślin i retencję wód opadowych, a także 50% powierzchni 
tarasów i stropodachów z taką nawierzchnią oraz innych powierzchni zapewniających naturalną 
wegetację roślin, o powierzchni nie mniejszej niż 10 m2, oraz wodę powierzchniową na tym 
terenie, 
2) powierzchni biologicznie czynnej, o której mowa w pkt 1, 
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3) pojemności urządzeń do retencjonowania wody z powierzchni uszczelnionych trwale 

związanych z gruntem lub stwierdzeniem braku występowania tych urządzeń na danej 
działce, 

4) czy działka znajduje się na obszarze nieujętym w systemy kanalizacji otwartej lub zamkniętej 
(posiada kanalizację deszczową). 

3. Przedmiotem pomiarów będzie ok. 15 zabudowanych działek na gruntach znajdujących się 
w granicach administracyjnych Miasta Płońsk. Powierzchnia działek wynosi od 0,35 ha do max  
4,5 ha, Zamawiający poda Wykonawcy podstawowe dane zawarte w ewidencji gruntów dot. każdej 
z działek, a Wykonawca dokona pomiarów, o których mowa w ust 1. Wyniki pomiarów zostaną 
przedstawione na formularzu protokołu.  

 

§ 2 

Zamówienie zrealizowane będzie w terminie: 

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r., przy czym od dnia zlecenia przez Zamawiającego 
pomiaru konkretnej działki do dnia przedłożenia przez Wykonawcę protokołu, o którym mowa 
w §1 ust. 3 nie może upłynąć więcej niż 30 dni.  
 

§ 3 

1. Wykonawca  dostarczy wszystkie niezbędne materiały i urządzenia do wykonania przedmiotu 
umowy. 

2. Wykonawca zrealizuje usługę w sposób niepowodujący szkód, w tym zagrożenia 
 bezpieczeństwa, zapewniając ochronę przed uszkodzeniami lub zniszczeniem własności 
 publicznej i prywatnej.  

§ 4 

1. Do koordynacji działań wynikających z niniejszej umowy strony wyznaczają następujące osoby: 
     1) Ze strony Wykonawcy - ………………………………… tel. …………………………. . 
     2) Ze strony Zamawiającego – Marta Bluszcz, tel. 23 663 13 37 lub osoba zastępująca. 
2. Zmiana wskazanych w ust. 1 przedstawicieli nastąpić może po pisemnym zawiadomieniu 
     i nie stanowi zmiany niniejszej umowy.  
 

§ 5 
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie pomiarów jednej działki ewidencyjnej gruntu, 

o której mowa w § 1 ust 2 określa się na kwotę …….….. zł brutto (słownie: 
………………………………………………………… złotych)  

2. Wynagrodzenie  Wykonawcy za  wykonanie całości  przedmiotu  umowy  nie może przekroczyć  
kwoty……….. zł brutto (słownie………………………………………złotych).  

3. Wynagrodzenie określone w ust. 1 i 2 zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
umowy i nie może ulec zmianie.  

4. Płatność za wykonany pomiar każdej z działek nastąpi w formie polecenia przelewu na konto 
Wykonawcy o numerze …………………………………………………… w terminie 14 dni od 
dnia przedłożenia przez Wykonawcę faktury lub rachunku oraz protokołu, o którym mowa w §2.  

5. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym/zwolnionym/niezarejestrowanym podatnikiem VAT. 
6. W przypadku oświadczenia Wykonawcy, iż jest on czynnym podatnikiem VAT – Wykonawca 

oświadcza, że podany rachunek płatniczy jest zgodny z białą listą podatników. 
7. Wykonawca oświadcza, że urzędem skarbowym właściwym dla jego rozliczeń podatku od 

towarów i usług jest Urząd Skarbowy w ………………………………. . 
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§ 6 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci kary umowne 
w następujących wysokościach i przypadkach: 

 
1) 10 % wynagrodzenia umownego(brutto) określonego w § 5 ust. 2 umowy, w przypadku 

odstąpienia od umowy przez którąkolwiek ze stron z przyczyn zależnych od Wykonawcy, 
2) 0,2 % wynagrodzenia umownego (brutto) określonego w § 5 ust. 2 umowy, za każdy 

rozpoczęty dzień zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy, 
3) za zwłokę w usunięciu wad w wysokości 0,2 % wynagrodzenia umownego(brutto), o którym 

mowa w § 5 ust 2 za każdy dzień zwłoki licząc od dnia wyznaczonego przez Zamawiającego 
na usunięcie wad. 

 
2. Jeżeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody, strony mogą dochodzić odszkodowania 

uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
          

§ 7 
 

Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

§ 8 
 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

§ 9 
 

Spory powstałe na tle wykonania niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd powszechny 
właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 10 
 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 
 

 
 
 

……………………………………..   …………………………………… 
Zamawiający  Wykonawca 

 
Finansowanie zaplanowano w Dz. 900 Rozdz. 90095 § 4300 budżetu Miasta na 2020 r. 
 
 
……………………………...  
(data i podpis dysponenta) 

 
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 1 

do wzoru umowy NR ZP.272 ….. …….. na realizację usługi pn. „Usługi związane z ewidencją danych 
niezbędnych do naliczania opłaty za usługi wodne tytułem zmniejszenia naturalnej retencji terenowej” 
  
 

Protokół z oględzin 
 

działki nr …………..położonej w Płońsku przy ul. ……………………… 
 
W dniu … …..  ………………….. 2020 r. Pan/Pani przeprowadził, jako biegły w rozumieniu 
przepisów Kpa, pomiary działki nr ………….. położonej pod ww. adresem.  
 
Przedmiotem oględzin było określenie : 
 

1) powierzchni zabudowanej wyłączonej z powierzchni biologicznie czynnej, przy czym za 
powierzchnię biologicznie czynną rozumieć należy, zgodnie z § 3 pkt 22 rozporządzenia Rady 
Ministrów z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych jakim powinny 
odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. z 2019 r. poz. 1065), teren o nawierzchni 
urządzonej w sposób zapewniający naturalną wegetację roślin i retencję wód opadowych, 
a także 50% powierzchni tarasów i stropodachów z taką nawierzchnią oraz innych 
powierzchni zapewniających naturalną wegetację roślin, o powierzchni nie mniejszej niż 10 
m2, oraz wodę powierzchniową na tym terenie, 

2) powierzchni biologicznie czynnej, o której mowa w pkt 1, 
3) pojemności urządzeń do retencjonowania wody z powierzchni uszczelnionych trwale 

związanych z gruntem lub stwierdzeniem braku występowania tych urządzeń na danej działce, 
4) czy działka znajduje się na obszarze nieujętym w systemy kanalizacji otwartej lub 

 zamkniętej (posiada kanalizację deszczową). 
 

Podczas oględzin obecni byli: 
 

1. ……………………………….. - ………………………………………………………. 
 

2. ……………………………….. - ………………………………………………………. 
 

3. ……………………………….. - ………………………………………………………. 
 
W toku oględzin, na podstawie pomiarów biegły ustalił, że na powierzchnię działki nr ……… składają 
się: 
 

1. Powierzchnia biologicznie czynna ……………….. m2 
2. Powierzchnia zabudowy , która nie jest powierzchnią biologicznie czynną ……… m2 
3. Pojemność urządzeń do retencjonowania wody ………. m3/ nie ma * 
4. Kanalizacja deszczowa – jest/nie ma* 

 
 
Na powierzchnię zabudowy, która nie jest powierzchnią biologicznie czynną składają się na ww. 
działce ustalone powierzchnie zajęte pod:  
- budynki …………… m2, 
- parkingi, podjazdy drogi wewnętrzne place manewrowe itp. …………… m2 
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- inne ………….. m2 
 
Uwagi: 
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………… 
 
Protokół podpisali: 
Przedstawiciele Urzędu     Właściciele działki (łek) 
 
 
 
……………………………………...           ……………………………………...            
 
 
 
………………………………………           ……………………………………… 
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Data……………………… 

 

 

 

 

OŚWIADCZENIE 

 

 

Ja niżej podpisany/a ……………………………………………………… 
oświadczam, że uzyskałem/am wszelkie niezbędne informacje do 
przygotowania oferty i wykonania zamówienia publicznego.  
Oświadczam, iż zapoznałem/am się ze wzorem umowy*/z istotnymi 
postanowieniami umowy* i akceptuje go*/je* bez uwag. 
 

 

 

…………………………………………… 

Podpis osoby upoważnionej 
do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 

 
 
 
* niepotrzebne skreślić 
 
 
 
 
 


