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Podstawa Prawna:
Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych.
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowe;j.

I.  Wymagane dokumenty

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej — PS.0S.K1.F1, nalezy
zlozy¢ nie pdzniej niz na 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia imprezy masowej.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace zalaczniki:

1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa, wraz
Z jego opisem, zawierajacy:

a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0sdb uczestniczacych w imprezie masowej, drog
ewakuacyjnych i drég dojazdowych dla pojazdéw stuzb ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktéw pomocy medycznej, punktow czerpalnych wody do celéw
przeciwpozarowych oraz punktow informacyjnych,

¢) oznaczenie lokalizacji hydrantéw przeciwpozarowych, zaworow, przylaczy wody, gazu
i energii elektrycznej oraz innych elementéw majacych wplyw na bezpieczenstwo
uzytkownikéw obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu shuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0sOb uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich
wedlug sektorow oraz o rozmieszczeniu punktow gastronomicznych i sanitariatow,

e) oznaczenie sektoréw, na ktérych podczas meczu pitki noznej zostang udostepnione miejsca
stojace - jezeli organizator zamierza udostepni¢ uczestnikom miejsca stojace;

2) terminarz rozgrywek meczow pilki noznej lub terminarz innych imprez masowych -
w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie;

3) informacje o:

a) liczbie miejsc dla 0s6b na imprezie masowej, a jezeli organizator zamierza udostepnic
na meczu pitki noznej miejsca stojace - roOwniez liczbie miejsc stojacych,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

¢) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i sposobie rozmieszczenia shuzby
porzadkowej oraz shuzby informacyjne;j;

4) informacj¢ o osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenistwa, w tym jej dane
obejmujace: imig, nazwisko, numer PESEL - o ile zostal nadany, numer i date wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia dla kierownikéw do spraw bezpieczenstwa imprez
masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu
na liste kwalifikowanych pracownikoéw ochrony fizyczne;j;
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5) informacje¢ o sposobie zapewnienia identyfikacji 0sob biorgcych udziat w imprezie masowe;j
- w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka;

6) informacje o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwiek, o ktorych mowa
w art. 11 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych;

7) harmonogram udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej oraz
harmonogram opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu, jezeli regulamin imprezy
masowej przewiduje zmienng liczbe 0sob w czasie jej trwania.

8) program i regulamin imprezy masowej, wraz z informacja o sposobie udostepnienia
go uczestnikom imprezy masowej;

9) regulamin obiektu (terenu), wraz z informacja o sposobie udostepnienia
go uczestnikom imprezy masowej;

10) pisemng instrukcje okreslajacg zadania stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej;

11) warunki Igcznosci pomiedzy podmiotami bioracymi udzial w zabezpieczeniu imprezy
masowej;

12) informacj¢ o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorych bedg sprzedawane, podawane lub
spozywane napoje alkoholowe;

13) dokument (umowa/porozumienie) potwierdzajacy zabezpieczenie pod wzgledem
medycznym imprezy masowej, w miejscu i czasie jej trwania — zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Zdrowia z dnia 6 lutego 2012 r. w sprawie minimalnych wymagan dotyczacych
zabezpieczenia pod wzgledem medycznym imprezy masowe;j;

14) w przypadku imprezy masowej, na ktora wstep jest odptatny, dokument potwierdzajacy
zawarcie umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej za szkody wyrzadzone
osobom w niej uczestniczacym;

15) oryginal pelnomocnictwa do reprezentowania organizatora imprezy masowe]
w postepowaniu administracyjnym w sprawie wydania zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej — w przypadku, gdy w postepowaniu administracyjnym w sprawie
wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej organizatora imprezy masowej
reprezentuje pelnomocnik;
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Niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy
masowej do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace zalaczniki:

1) oryginat opinii wlasciwego miejscowo Komendanta Powiatowego Policji;

2) oryginal opinii wlasciwego miejscowo Komendanta Panstwowej Powiatowe]j Strazy
Pozarnej;

3) oryginal opinii wlasciwego miejscowo Powiatowego Inspektora Sanitarnego;

4) oryginal opinii dysponenta zespotéw ratownictwa medycznego;

5) instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy masowe;j.

II. Oplaty

Oplata skarbowa:

1) od zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej — 82,00 zl;

2) od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy
W postepowaniu administracyjnym w sprawie wydania zezwolenia na przeprowadzenie
imprezy masowej organizatora imprezy masowej reprezentuje pelnomocnik) - 17,00 z1.

Oplate mozna uisci¢ gotowka w Kasie Urzedu Miejskiego w Plonsku - parter budynku; czynna:
poniedziatek: 8.00 — 18.00 (przerwy 11.00 — 11.30; 15.00 — 16.00)

wtorek — pigtek: 8.00 — 15.15 (przerwa 11.00 — 11.30)

lub bezgotowkowo — na rachunek bankowy nr 95 8230 0007 0004 5636 2000 0092,
prowadzony w Banku Spoldzielczym w Plonsku.

Z oplaty skarbowej na podstawie art. 7 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowej zwalnia si¢:

1) pod warunkiem wzajemnosci, pafistwa obce, ich przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzedy
konsularne i sily zbrojne, migdzynarodowe organizacje i instytucje oraz ich oddziaty
1 przedstawicielstwa, korzystajace na podstawie ustaw, umoéw lub powszechnie uznanych
zwyczajow migdzynarodowych z przywilejow i immunitetéw, a takze cztonkow ich personelu
1 inne osoby zréwnane z nimi, jezeli nie sg one obywatelami polskimi i nie majg miejsca statego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) jednostki budzetowe;

3) jednostki samorzadu terytorialnego;

4) organizacje pozytku publicznego, jezeli dokonujg zgloszenia lub skladajg wniosek
o dokonanie czynnosci urzedowej albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia -

wylacznie w zwigzku z nieodplatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu
przepiséw o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
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5) osoby, ktére dokonujac zgloszenia lub sktadajac wniosek o dokonanie czynnosci urzedowe;j
albo wniosek o wydanie zaswiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia, koncesji) albo sktadajac
dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypis lub
kopi¢ przedstawig zaswiadczenie o korzystaniu ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu
ubostwa;

6) osoby fizyczne prowadzace czynng ochrone gatunkowa oraz osoby fizyczne, ktérych
gospodarstwo rolne, lesne lub rybackie narazone jest na szkody wyrzadzane przez gatunki

zwierzat chronionych nieobje¢te odszkodowaniem Skarbu Panstwa - wylacznie w zakresie
przedmiotdéw oplaty skarbowej zwigzanych z ochrong przyrody.

Na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej

oplata skarbowa podlega zwrotowi od wydania zezwolenia - jezeli mimo zaptacenia optaty
nie wydano zezwolenia.

I11. Termin zalatwienia sprawy

Organ wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem przeprowadzenia imprezy masowe;j.

IV. Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miejski w Plonisku, ul. Plocka 39 (wejscie od ul. 1-go Maja) , 09 — 100 Plonsk, czynny
pon. 8.00-18.00, wt.-pt. 8.00-16.00.

Przyjecie dokumentow:

Kancelaria Urzgdu - /parter budynku/ tel. 023 662 26 91, 023 662 27 25.

Zalatwienie sprawy:

Wydzial Polityki Spotecznej, Referat Oswiaty, Kultury, Sportu oraz Nadzoru nad Jednostkami
tel. 023 662 26 91 w. 316; 023 663 13 16.

V. Tryb odwolawczy

Odwotanie nalezy kierowa¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ciechanowie
za posrednictwem Burmistrza Miasta Plonsk, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.
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