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ST ZAPISY INTERESANTOW NA DYZUR -
Urzad Miejski Data wydania:
w Plofisku PRZEWODNICZACEGO RADY MIEJSKIEJ 01.04.2019 r.

Podstawa prawna:
1. § 40 ust. 2 Regulaminu Rady Miejskiej stanowigcego zatgcznik nr 5 do Statutu Gminy
Miasta Plonsk zatwierdzonego Uchwatg nr XXII1/186/2012 Rady Miejskiej w Ptonsku
z dnia 16 lutego 2012 r.;
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego.
3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 roku w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow.

I. Wymagane dokumenty

Zgloszenie interesanta na dyzur Przewodniczacego Rady Miejskiej BR.K1.F1
W przypadku zapisu telefonicznego, przyjmujacy zgloszenie urzednik wypehia formularz
BR.K1.F1, a interesant podpisuje je przed przyjeciem przez Przewodniczacego Rady
Miejskiej.

Zapisy na dyzur przyjmowane sg od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy urzedu.

I1. Oplaty
Nie pobiera sig.

III. Termin zalatwienia sprawy

Wedhug kolejnosci zgloszen.

Dzien 1 godzina przyje¢ interesantéw przez Przewodniczacego Rady Miejskie;j:
% poniedziatek w godz. 15:00-16:00

IV. Jednostka odpowiedzialna

Urzad Miejski w Plonsku, ul. Ptocka 39 (wejscie od ul. 1 Maja), 09—100 Ptonsk,
poniedziatek: 8:00-18:00, wtorek—piatek: 8:00—16:00.

Przyjecie dokumentow:

Kancelaria Urzedu (parter budynku), w godzinach pracy Urzedu.

tel. 23 662 26 91, 23 663 13 02

Ustalenie terminu i godziny spotkania:

Biuro Rady (I pietro budynku) pokoj 110, w godzinach pracy Urzedu.

tel. 23 663 13 15,23 663 13 43

V. Tryb odwolawczy
Nie dotyczy.

VI. Uwagi
Nie dotyczy.

Opracowal/ data Sprawdzil/ Zatwierdzil/ data nr
egz.

Inspektor ds. obstugi Biura Rady
I~/
Michat Zotowski I~
01.04.2019 1. Monika Kostulska-Maciak

01.04.2019 r.

Kierownik Biura Rady




URZAD MIEJSKI ZGLOSZENIE INTERESANTA
W PLONSKU NA DYZUR PRZEWODNICZACEGO RADY MIEJSKIEJ BR.KI1.F1

numer sprawy”

termin i godzina spotkania
z interesantem**

piecze¢ wplywu do Urzedu Miejskiego w Plonsku

miejscowose, data
Dane interesanta:

Imig Nazwisko
Miasto/Poczta Kod Pocztowy
Ulica/Miejscowo$é Nrdomu  Nrlokalu
Tel. kontaktowy e-mail
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Plonsku
ul. Plocka 39
09-100 Plonsk

Prosz¢ o przyjecie mnie podczas dyzuru w sprawie:

.................................................................................................................................

.......................................

Podpis przyjmujacego zgloszenie ***

Ponadto oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z informacjami dotyczacymi
przetwarzania moich danych osobowych zgodnie z klauzulg informacyjna stanowiaca
trzecig strone niniejszego wniosku.

Podpis interesanta

*  uzupetnia pracownik Biura Rady
** uzupetnia pracownik Biura Rady, po ustaleniu terminu spotkania Przewodniczacego z interesantem
*** wymagany w przypadku zgloszen telefonicznych



Sposéb zatatwienia sprawy:

Podpis Przewodniczacego
Rady Miejskiej



KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODQO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujgcych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

1.

a)

b)

10.

11.

Administratorem danych Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Ptonsk z siedzibg
w Ptonsku ul. Plocka 39, 09-100 Plonsk, adres e-mail: burmistrz@plonsk.pl, tel. 23 662 26 91 lub
23 663 13 00.

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych, a takze przystugujgcych Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowaé
z Inspektorem Ochrony Danych Urzedu Miejskiego w Ptonsku za pomocg adresu e — mail:
iod@plonsk.pl lub telefonicznie tel. 23 663 13 61 albo pisemnie na adres siedziby administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze, wynikajgcego z przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia
2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu:

rozpatrzenia sprawy zgtoszonej do Przewodniczacego /Wiceprzewodniczgcego Rady Miejskiej
w Plonisku,
archiwalnym.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 4, odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania
publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, a wiec poza teren
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) oraz do organizacji miedzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
okreslonego w pkt 4 a, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce
uprawnienia:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne;

prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadkach okreslonych w art.17 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych,

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych
w art.18 ogodlnego rozporzgdzenia o ochronie danych,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, z przyczyn
zwigzanych z Pani/Pana szczegodlng sytuacja.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter
obowigzkowy, gdyz przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany (w tym w formie
profilowania), moggcy wywotywa¢ wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny sposdéb
istotnie wptywac¢ na Pani/Pana sytuacje.



URZAD MIEJSKI ZGLOSZENIE INTERESANTA
W PLONSKU NA DYZUR PRZEWODNICZACEGO RADY MIEJSKIEJ BR.KI1.Fl

numer sprawy*

Termin i godzina spotkania z interesantem**

piecze¢ wplywu do Urzedu Miejskiego w Plonsku

miejscowos¢, data
Plonsk 01.04.2019r.
miejscowose, data

Dane interesanta:

Apolonia Rys
Imie Nazwisko
Plonsk 09-100
Miasto/Poczta Kod Pocztowy
ul. Krzywa 5 13
Ulica/Miejscowosé Nr domu  Nrlokalu
333 444 555 a.rys.@wp.pl
Tel. kontaktowy e-mail
Przewodniczacy Rady Miejskiej
w Plonsku
ul. Plocka 39

09-100 Plonsk

Prosz¢ o przyjecie mnie podczas dyzuru w sprawie:
wniosku o podjecie inicjatywy uchwalodawczej dotyczacej zmian w zakresie czysto$ci
1 porzadku w miescie Ptonsk.

Podjete wezesniej dziatania:
Pismo do Radnych Rady Miejskiej w Ptonsku z dnia 25.03.2019 r.

................................................

Podpis przyjmujacego zgloszenie ***

Ponadto oswiadczam, ze zostalem/am zapoznany/a z informacjami dotyczacymi
przetwarzania moich danych osobowych zgodnie z klauzulg informacyjng stanowiaca
trzecig strone niniejszego wniosku.

Podpis interesanta
*  uzupelnia pracownik Biura Rady

** uzupetnia pracownik Biura Rady, po ustaleniu terminu spotkania Przewodniczacego z interesantem
*#* wymagany w przypadku zgloszen telefonicznych



